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คํานํา 

 ดวยองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการ

ดําเนินจัดเก็บ รายไดที่ตอง จัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาน้ําประปา

คาธรรมเนียมใบอนุญาต ตางๆ ซึ่งการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน

การปฏิบัติที่จะดําเนินการจัดเก็บรายได ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีที่ ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย 

คาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ทุกประเภท ดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตองทันตามกําหนดระยะเวลา

และเก็บรายไดใหมี ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล องคการบริหารสวนตําบลบางสัก จึงไดกําหนดแนวทางการ

ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดขึ้น  เพื่อใหการปฏิบัติบรรลุ เปาหมายสูงสดุตามที่วางไว   

        

                                                                                                  งานพฒันารายได 
  กองคลัง อบต.บางสัก 
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แผนปฏิบัติตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อาํเภอกันตัง จังหวัดตรัง 
------------------------- 

 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  
1. สํารวจเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ  
5. รับย่ืนแบบภาษีตาง ๆ  
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  
7. รับชําระภาษี/สงเงนิรายไดประจําวัน  
 
ผูอํานวยการกองคลงั 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการย่ืนแบบฯ  
2. แจงผลการประเมิน  
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี  
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  
5. แจงประเมนิภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
1. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  
2. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
3. ออกหนังสือแจงเตอืนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด  
4. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด  
5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได  
6. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  
 
คณะผูบริหาร  
1. พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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แผนการจดัเกบ็ภาษีและพัฒนารายได  ประจําปงบประมาณ 2565   
งานพัฒนารายได กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อาํเภอกันตัง จังหวัดตรัง 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  เปนหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการ
ดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาน้ําประปา    
คาเก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทมี
ประสิทธิภาพ ซึ่งจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาว เพื่อใหการ
จัดเก็บภาษี  คาน้ําประปา และคาธรรมเนียม ทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม 
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมาย
สูงสุด ในการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึงและเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ที่
เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี  โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชน   
 องคการบริหารสวนตําบลบางสัก จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ 2565  
ขึ้นมาเพื่อเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของรวมทั้ง เพื่อใหการจัดเก็บ
ภาษีขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล เปนไปตามเปาหมายที่วาง
ไวและเปนเครื่องมือในการติดตามประเมินผลการดําเนนิงานตอไป 

2. วตัถุประสงค 
 1. เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและ
เปนธรรมแกประชาชน       
 2. เพื่อใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพิ่มรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกําหนด 
เปาหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นรอยละ 3 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.2564  
3. เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก 
 3. เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี      
 4. เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก ใหมีความ
ถูกตอง ครบถวน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน  
 5. เพื่อใหการจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม      

3. วธิีการดําเนินการ  
 3.1 ขัน้เตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และ ออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตาม กฎระเบียบ       

 3.2 ขัน้ดําเนินการ 
 - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
 - แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
 - แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
 - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
    

/3.3 หลังดําเนิน... 
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 3.3 หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
 - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน  
4. ระยะเวลาดาเนินการ       
 ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565  

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน   
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอมูล   เจาพนักงานจัดเก็บรายได เก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/
โครงการและกิจกรรม ท่ีจะมี การดําเนินการจริงในพ้ืนที่องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทําแผนการดําเนินงาน  เจาพนักงานจัดเก็บรายไดจัดทําแผนการดําเนินงานการจัดเก็บ
ภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

6. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติ งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 2565 

8. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 8.1 ทําใหองคการบริหารสวนตําบลบางสัก มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดเปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 8.2 ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก เพิ่มขึ้นรอยละ 3 ของ 
ปงบประมาณ 2564        
 8.3 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.4 การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
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ภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสราง 

คํานิยาม  
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษี คือ ที่ดินหรือส่ิงปลูกสราง  
ที่ดิน หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นท่ีที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย (แมน้ํา และทะเลไม

ถือเปน ที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก  
๑. ที่ดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราวาไดทํา 

ประโยชน  
๒. ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา 

หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, 
นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน ฯลฯ เปนตน สิ่งปลูก
สราง หมายความวา โรงเรอืน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือที่
ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด ตาม
กฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่บุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือที่ มี
ไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 

สิ่งปลูกสราง หมายความ วา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัย
หรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บ สินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือ
นิติบุคคล เปนเจาของที่ดิน หรือ สิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอัน
เปนทรัพยสินของรัฐ ซึ่ง เปนผูมี หนาที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีที่เสีย
ภาษีแทนผูเสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5)          
 ฐานภาษี คือ มูลคาท้ังหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม
ราคาประเมนิทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการ ประจาจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย ตามหลักเกณฑ ดังน้ี (มาตรา 32)  
 1. ที่ดิน ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินเปนเกณฑในการคํานวณ  
 2. สิ่งปลูกสราง ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยสิ่งปลูกสรางเปนเกณฑในการคํานวณ  
 3. สิ่งปลูกสรางท่ีเปนหองชุด ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยหองชุดเปนเกณฑ ในการคํานวณ 

ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินสิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย 
ของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่
คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
เปนบัญชีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงานธนารักษพื้นที่แลวแตกรณี ตาม
มาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562 
กําหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใดท่ีอางถึง 
ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการประจําจังหวัด ตาม
ประมวลกฎหมายที่ ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติ 
คณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจําจังหวัด ตาม
พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรฐั พ.ศ. 2562) 
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 ผูมีหนาที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาที่เสีย
ภาษีสําหรับปนั้น  ตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

 การสํารวจและจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจัดใหมี การสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูภายในเขตองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เพื่อใหทราบขอมูลเก่ียวกับ ที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด 
 เมื่อพนักงานสํารวจไดดําเนินการสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
แลว ใหประกาศบัญชีดังกลาว ณ สํานักงานหรือท่ีทําการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือสถานที่อ่ืนดวย 
ตามทีเ่ห็นสมควร ภายในเดอืน พฤศจิกายน    
 การประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง อัตราภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดอ่ืนที่
จําเปนในการจัดเก็บภาษีในแตละป ณ สํานักงาน หรือที่ทําการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นกอนวันที่ ๑ 
กุมภาพันธ ของปนั้น ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ และวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง  

 การแจงประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษี  โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีตามมาตรา 
๙ ภายในเดือน กุมภาพันธ    

 ผูเสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน  
 ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกป 

 หลักฐานที่ตองนําไปแสดงเพื่อชําระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง   
 1. บัตรประจําตัวประชาชน     
 2. สําเนาทะเบียนบาน     
 3. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดินตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน โฉนด, น.ส.3., ส.ค.1 ฯ     
 4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท     
 5. หนังสือมอบอํานาจกรณีที่ใหผูอ่ืนมาทําการแทน 

 ขั้นตอนการชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ 
 2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการ กระทรวงมหาดไทย
กําหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรพัย อัตราภาษี จํานวนภาษีที่ตองชําระ 
 3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวของมาใหถอยคํา 
หรือสงเอสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล ดังกลาว
ทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 
 4. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาที่ สง
ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนา หรือ ถ่ินที่อยู หรือสถานที่ทํา
การของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการของ บุคคลนั้นถาไม พบ
ผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานที่ทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ 
ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูสถานที่ทําการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
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 5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจทบทวนประเมิน ภาษี
ใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทํามิได เมื่อพน 3 ป นับแตวัน
สุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการ ประเมินภาษี 
ตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาที่ตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปนจนไมสามารถจะ 
ปฏิบัติตามกําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผูบริหาร 
ทองถ่ินพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแกกรณ ี ก็ได 
 7. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือน เมษายน ของทุกป ณ องคการ
บริหารสวนตําบลบางสัก  สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตตําบลบางสัก 
 8. การชําระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงนิวันท่ีชําระภาษี 
 9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชําระผาน ธนาคาร
หรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด  

 เงินเพิ่มและคาปรับ 
 หากผูเสียภาษีไมชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนดใหถือ เปนผูคางชําระภาษี โดยตองเสียคาภาษีที่คาง
ชําระ รวมท้ังเบี้ยปรับและเงนิเพิ่ม ดังน้ี 
 1. เบ้ียปรบั แลวแตกรณี ดังนี้ 
  1.1 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือ แจงเตือนใหคิดเบ้ียปรับรอยละ 10 ของจํานวน
ภาษี คางชําระ            
  1.2 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายในกําหนดของ หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 20 ของ
จํานวน ภาษีคางชําระ 
  1.3 ผูเสียภาษีไมไดชําระภาษีภายในกําหนดของ หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 40 ของ
จํานวน ภาษีคางชําระ    
 2. เงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวนภาษี คางชําระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน โดยใหเริ่ม
นับ เมื่อพนกําหนดเวลาชําระภาษีจนถึงวันที่มีการชําระภาษี แตไมใหเกินกวาจํานวนภาษีที่ตองชําระ    
 3. เบ้ียปรับอาจงดไดในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น ถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผูมีหนาที่เสีย
ภาษี จะตองย่ืนคํารองเปนหนังสือตอผูบริหารทองถ่ิน และ ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจสั่งงดเบ้ียปรับนับแตวันที่ศาล 
หรือเจาหนาท่ีผูมีอํานาจตามกฎหมายมีคําสั่งใหยึดหรือ อายัดที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
 กรณีท่ีตองมีการชําระภาษีเพิ่มเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษีใหม และสงแบบ
ประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี และใหผูเสียภาษีชําระภาษีที่ตองเสียเพิ่มเติมภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจง
ประเมิน 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. เมื่อพน 90 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลวใหผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่ง
เปนหนังสือยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรพัยสินของผูเสียภาษีเพื่อนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ  เบ้ียปรบั 
เงินเพิ่ม และคาใชจายไดอันเน่ืองมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหามมิ ใหยึด หรือ
อายัดทรพัยของผูเสียภาษีเกินกวาความจําเปนที่พอจะชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม และ คาใชจาย     
 
 

/2. เพื่อประโยชน... 
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 2. เพื่อประโยชนในการยึดหรืออายัดทรพัยสินใหผูบริหารทองถิ่นหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมาย จาก
ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคํา  สั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอ่ืน อัน
จําเปนแกการจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ 
 3. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาที่ทําการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ของ 
ผูเสียภาษีเขาไปในที่ดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานที่อ่ืนท่ีเกี่ยวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึง พระ อาทิตย
ตกหรือในเวลาทําการของสถานที่นั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการตองใหเวลาลวงหนาไม นอยกวา 7 
วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือเรียนคําสั่งและการออกคําสั่งและทําการตองเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยกําหนด      

 การอทุธรณ 
 - ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคานและ 
ขอใหผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 
 - ผูเสียภาษีย่ืนคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บภาษี 
 - ผูบริหารทองถิ่นตองพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ไดรับคํารอง 
ดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณีที่ผูบริหารทองถิ่น พิจารณา  
คํารองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว  ใหถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบกับคํารองของ       
ผูเสียภาษี  การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีเกินกวา
จํานวนที่ตองเสียไมวาโดยความผิดพลาด  ของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูนั้นมี
สิท ธิไดรับ เงินคืน โดยการขอรับ เงินคืน ใหยื่นคํารองตอผูบริหารทองถิ่นตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ภายใน 3 ป นับแตวันที่ชําระ ในการนี้ใหย่ืนคํารองสงเอกสาร หลักฐานหรือ
คําชี้แจงใดๆ ประกอบคํารองดวย 
 การรายงาน 
   1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงานขอมูล การจัดเก็บภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสรางไปยังคณะกรรมการ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดภายในเดือน มกราคม ของทุกป โดยขอมูลประกอบดวย            
  1.1 รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีที่ดินและ สิ่งปลูกสราง ไดแก จํานวนผูเสียภาษี จํานวนเงินภาษี
ที่จัดเก็บได จํานวนผูคางชําระภาษี และจํานวนเงินภาษี คางชําระ 
  1.2 ขอมูลการคํานวณภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง ของผูเสียภาษีทุกรายตามแบบแสดงรายการ
คํานวณภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนภูมิ... 
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แผนภูมิข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
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ภาษปีาย 

ภาษีปาย  (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป) 
 ภาษีปาย หมายถึง ปายที่แสดงชื่อย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการ
อ่ืน เพื่อหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวย 
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีที่ไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัว เจาของปาย
นั้นได ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปายถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือ 
ผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปาย 
 กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษีปาย 
 1. ใหเจาของหรือครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดที่เจาพนักงานจัดเก็บ และพัฒนา
รายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลบางสัก ภายในเดือน มกราคม- มีนาคม ของทุกป 
 2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือน มีนาคม หรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ  อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มขึ้น ใหย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 
15 วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีที่มีการโอนยาย (เปล่ียนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอเจาหนาที่ของ
องคการบริหารสวนตําบลบางสัก ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
 หลักฐานที่ตองนํา ไปแสดงเพื่อเสียภาษีปาย 
 1. บัตรประจําตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย 
 3. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีที่ไดชําระภาษีปายมาแลว) 
 4. สําเนาทะเบียนบาน 
 5. ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 6. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
 7. ใบอนญุาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย       

 ขั้นตอนการชําระภาษีปาย 
1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
2. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน  15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้น ตองเสีย

เงินเพิ่ม 
 อัตราภาษีปาย 
 1. ปายอักษรไทยลวน ใหคิดอัตรา 5 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร      
 2. ปายอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ใหคิดอัตรา  26 บาท 
: 500 ตารางเซนติเมตร 
 3. ปายตอไปนี้ใหคิดอัตรา 50 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร      
 - ปายที่ไมมอีักษรไทย ไมวาจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม  
 - ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

/4. ปายตาม... 
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 4. ปายตาม 1, 2, 3  เม่ือคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ํากวาปายละ  200 บาท 
ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
 5. กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คดิภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดอืน มกราคม – มีนาคม คิดภาษี 100% 
 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแตเดอืน เมษายน – มิถุนายน คิดภาษี 75% 
 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแตเดอืน กรกฎาคม – กันยายน คิดภาษี 50% 
 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแตเดอืน ตุลาคม – ธันวาคม คิดภาษี 25% 

 เงินเพิ่ม 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนดใหเสียเงินเพิ่ม รอยละสิบของคา ภาษีปาย 
เวนแตกรณเีจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบ ถึงการละเวน
นั้น ใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของคาภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองตามจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีปายลดนอยลง  ใหเสียเงิน
เพิ่มรอยละสิบของคาภาษีปายที่ประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบ แสดง รายการภาษี
ปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 
 3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของ
เดือนนับเปนหนึ่งเดือนทั้งน้ีไมใหนําเงินเพิ่มตามขอ  1 และ ขอ 2 มาคํานวณเปนเงนิเพิ่มตามขอนี้ดวย 

 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคํา อันเปนเท็จ หรือนํา 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป 
หรือ ปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําทั้งปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับ  ตั้งแต  5,000 - 50,000  บาท      
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่  ประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน เจาหนาท่ีซึ่ง

สั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรตองระวาง

โทษจําคุกไมเกิน  6  เดือน หรือปรับตั้งแต  1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 

 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
 เมื่อผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณ การ
ประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมายโดยตองย่ืนอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตที่ไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ  ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคาํวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่นตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ 
 การขอคนืภาษีปาย 
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธ์ิขอรับ เงินคืนได
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
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ข้ันตอนการย่ืนแบบและชาํระ 
ภาษีปาย 

เจาของปายหรือผูรับมอบอํานาจย่ืนแบบแสดง 
รายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

 พรอมหลกัฐาน ภายในเดือน มีนาคม 

พนักงานเจาหนาที่รบัแบบและตรวจสอบแบบบนัทึกรายการ (ภ.ป.๒) 
รายการเก่ียวกับปาย พรอมประเมินภาษี 

พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมิน (ภ.ป.๓) 

ผูรับประเมินชําระคาภาษีภายใน ๑๕ วัน นบัแตวันที่ไดรับ
แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 

พนกังานเจาหนาที่ออกใบเสร็จรบัเงิน (ภ.ป.๗) 

กรณีผูรบัประเมินไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณการ
ประเมนิภาษีไดภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
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คาน้ําประปา 
คาน้ําประปา 
 “คาใชจายในการติดตั้งประปา” หมายถึง  เงินหรือคาธรรมเนียมอื่นใดที่องคการบริหารสวนตําบล 
บางสัก เรียกเก็บจากผูใชนํ้าประปา รวมถึงคามาตรวัด คาทอ อุปกรณ คาแรง และคาดําเนินการติดตั้งประปาจน
แลวเสรจ็ แตไมรวมถึงคาติดตั้งประปาภายในอาคาร 
 “ผูขอใชน้ํา”  หมายถึง ผูย่ืนความประสงคขอใชน้ําตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
 “ผูใชน้ํา”  หมายถึง ผูซึ่งไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินใหใชน้ําประประขององคการบริหารสวน
ตําบลบางสัก 
 “อุปกรณ”  หมายถึง สิ่งของที่ใชเพ่ือประโยชนในการจัดสงและจําหนายน้ําแกผูใชน้ํา 
 “มาตรวัดนํ้า”  หมายถึง เครื่องบอกจํานนปริมาณการใชนํ้าที่ถูกตองตามมาตรฐานท่ีองคการบริหาร
สวนตําบลบางสัก กําหนด 
 “งดจายน้ํา”  หมายถึง การท่ีองคการบริหารสวนตําบลบางสัก งดจัดสงนํ้าและจําหนายน้ําใหแกผูใชน้ํา 

 หลักฐานในการย่ืนประกอบคําขอใชนํ้า 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรขาราชการ 
 2. สําเนาทะเบียนบาน 
 3. แผนผังที่ตั้งมาตรวัดน้ํา 
 4. กรณีผูย่ืนคําขอใชน้ําเปนผูเชา หรือผูอาศัยตามทะเบียน ตองมีหนังสือมอบอํานาจจากเจาบานมา
ประกอบดวย 

 อัตราคาน้ําประปา 
ท่ี รายการ คาธรรมเนียม   (บาท) 
๑ 
 

 

คานํ้าประปาจําแนกตามระบบการผลิตน้าํ  ดังน้ี 
- ระบบประปาผิวดิน 

- ระบบประปาบาดา 

 
๕ 
๕ 

 การงดจายน้ําประปา 
 1. ผูใชน้ําตองชําระคาน้ําประปาเมื่อพนักงานเก็บคาน้ําประปา  ไดเรียกเก็บคาน้ําประปาเมื่อผูใชน้ําได
ชําระเงินแลวพนักงานจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน หากผูใชน้ําไมสามารถชําระเงินไดเมื่อพนักงานเก็บคา
น้ําประปาเรียกเก็บจะตองนําเงินไปชําระ  ณ  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  ภายในสิบหาวันวันนับถัด
จากวันท่ีเจาหนาที่ไดสงใบแจงหนี้ไว  ณ  สถานท่ีที่ผูใชน้ําแจงไวกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  หากพน
กําหนดระยะเวลาดังกลาวแลว  องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  มีสิทธิที่จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายนั้นก็ได  และ
ผูใชน้ําจะตองรับผิดชอบชําระหนี้ที่คางอยูท้ังสิ้น 
 2. หามผูใชน้ํานําน้ําประปาไปขายหรือแจกจายใหกับผูใด  เวนแตไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่น  เปนลายลักษณอักษร  หากผูใชน้ําทําการฝาฝนองคการบริหารสวนตําบลบางสัก จะงดจายนํ้าแกผูใช
น้ํารายนั้นทันที 
 3. หามผูใดใชเครื่องสูบนํ้า  หรือเครื่องมืออื่นใดสูบน้ําจากทอจายน้ําขององคการบริหารสวนตําบล   
บางสัก หรือตอทอตรงจากทอภายนอก  หากมีผู ใดฝาฝนองคการบริหารสวนตําบลบางสัก มีสิทธิ์ในการ
ดําเนินการเรียกคาเสียหายและดําเนินคดีกับผูฝาฝน 

/4. กรณี... 
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 4. กรณีผูใชนํ้าทําการฝาฝนขอบัญญัติน้ี  หรือไมปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาพนักงานทองถิ่น หรือ
พนักงานเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลบางสักท่ีดําเนินการใหคําแนะนําโดยชอบ  องคการบริหารสวน
ตําบลบางสัก จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายนั้นก็ได 
 กรณีผูใชนํ้าทาํการใชน้ําโดยไมผานมาตรวัดน้ําหรือทําการตอทอหนามาตรวัดน้ําหากทางองคการบริหาร
สวนตําบลบางสัก ทําการตรวจพบจะถูกดําเนนิการตามกฎหมาย 

 การชําระเงินคาน้ําประปา 
 ผูใชน้ําตองชําระคาน้ําประปาเมื่อพนักงานเก็บคานํ้าประปา ไดเรียกเก็บคาน้ําประปาเมื่อผูใชนํ้าไดชําระ
เงินแลวพนักงานจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน หากผูใชน้ําไมสามารถชําระเงินไดเมื่อพนักงานเก็บคาน้ําประปา
เรียกเก็บจะตองนําเงินไปชําระ  ณ  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  ภายในสิบหาวันวันนับถัดจากวันที่
เจาหนาท่ีไดสงใบแจงหน้ีไว  ณ  สถานที่ที่ผูใชนํ้าแจงไวกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  หากพนกําหนด
ระยะเวลาดังกลาวแลว  องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  มีสิทธิที่จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายน้ันก็ได  และผูใชน้ํา
จะตองรับผิดชอบชําระหนี้ที่คางอยูทั้งสิ้น 

 ผูอุทิศที่ดินในการกอสรางระบบประปา 
 ผูท่ีทําการอุทิศท่ีดินใหทําการกอสรางระบบประปาตองขออนุญาตใชน้ําประปาตอการองคการบริหาร
สวนตําบลบางสักโดยตองย่ืนเอกสารหลักฐานการขอใชน้ําและชําระคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ ในการติดตั้งประปาตามที่
บริหารสวนตําบลบางสักกําหนด 
 ผูอุทิศที่ดินใหทําการกอสรางระบบประปาจะไดรับสิทธิ์ในการช้ําประปา 40 ลูกบาศกเมตรตอเดือน 
โดยไมตองชําระคาน้ําประปา  สวนที่เกินจะตองชําระคาน้ําประปาตามอัตราที่กําหนด 
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การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 “ส่ิงปฏิกูล” หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่งโสโครกหรือ
มีกลิ่นเหม็น 
 “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส อาหาร 
เถา มูลสัตวหรือซากสัตว รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดท่ีเก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว หรือที่อื่น และหมายความ
รวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูลฝอยที่เปนพิษหรืออันตรายจากชุมชน 
 “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งที่สรางขึ้นอยางอ่ืน
ซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
 “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชเปนของเอกชน และประชาชน สามารถ
ใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

 หลักฐานในการย่ืนขออนุญาตรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรฐัวิสาหกิจ 
 2. สําเนาทะเบียนบาน 
 3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ 
 4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดขยะมูลฝอยทั่วไปท่ีไดรับอนุญาต และมีการดําเนินกิจการ
ที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 
 5. เสนอแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอน การดําเนินงานความ
พรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 
 6. เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่องคการบริหารสวนตําบลบางสัก กําหนด 

 อัตราคาธรรมเนียม 
  ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบลบางสัก เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2562  ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลา
ที่กําหนด ใหชําระคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะได
บอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสองครั้ง ใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จํานวน 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อําเภอกันตัง จังหวัดตรัง 

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเตรียมการ 
๑.1 สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจตาม  

พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 (เพ่ิมเติม) 
๑.๒ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
1.3 จัดทําบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูกสรางเพื่อประกาศ 
      พรอมจัดสงขอมูลที่เก่ียวของใหผูเสียภาษี (รายใหม หรอื  
      รายที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลง) 
1.4 ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

อัตราที่จัดเก็บ และรายละเอียดอ่ืนที่จําเปนในการจัดเก็บ 
ภาษี (รายใหม หรือ รายที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลง) 

1.5 แจงการประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสีย 
      ภาษี (โดยเจาหนาที่ อบต. และสงทางไปรษณีย/ลงทะเบียน) 
๑.6 รับคํารองอุทธรณและแจงผลใหทราบ 

 
ตุลาคม เปนตนไป 
 
ตุลาคม  เปนตนไป 
ภายในเดือนพฤศจิกายน  
 
 
กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ 
 
 
ภายในเดือน กุมภาพันธ 
 
ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒   ดําเนนิการจัดเกบ็ 
1. รับชําระภาษ ี
2. การผอนชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 
 
3.แจงเตือนการคางชําระ พรอมคาปรับและเงินเพิ่ม 

- ชําระภาษีคาง กอนไดรับหนังสือแจงเตือน (ม.61) 
เสียเบ้ียปรับ รอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ 

- ชําระภาษีคางภายในกําหนดท่ีแจงเตือน เสียเบี้ยปรับ รอยละ  
20 และเงนิเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี  
เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

- ไมชาํระภาษีภายในกําหนด เสียคาปรับ รอยละ 40  
ของภาษีคางชาํระ 

- ไมชาํระภาษีภายในกําหนด เสียเงนิเพิ่มอีกรอยละ 1  
ตอเดือน ของจํานวนภาษีคางชําระ 

3. ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ลงทะเบียน

เลขท่ีรับ) 
๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. พิจารณาคํารองและแจงผลใหผูรองทราบ 
๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม  

 
ภายในเดือน เมษายน 
งวดที่ 1 ภายในเดือนเมษายน 
งวดที่ 2 ภายในเดือนพฤษภาคม 
งวดที่ 3 ภายในเดือนมิถุนายน 
พฤษภาคม 
พฤษภาคม – กันยายน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูบรหิารพิจารณาให 
แลวเสรจ็ภายในหกสิบวันนับแต
วันที่ไดรบัคํารอง 
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ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
1. เมื่อสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมีหนังสือ 

แจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี 
2. แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานที่ดินหรือ 

ที่ดินสาขาทราบ 
3. จัดทําคาํสั่งเปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
พฤษภาคม 
 
มิถุนายน 
 
เมื่อพนเกาสิบวันนับแตวันที่
ไดรับหนังสอืแจงเตือนให
ชําระภาษ ี
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 
องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  อําเภอกันตัง  จังหวัดตรัง 

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี 

ในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ 
๓. ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ เพื่อยื่นแบบ 

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)  
 

 
ตุลาคม 
 
ตุลาคม 
พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
ธันวาคม 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 
 
 
 
 

ขั้นดําเนินการจัดเก็บ 
๑. กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) 

๒. กรณีปายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) 

๓. การชําระคาภาษ ี
กรณีปกต ิ

- รับชาํระภาษี (ชาํระในวันยืน่แบบหรือชําระภาษี 
ภายในกําหนดเวลา)   

กรณีพิเศษ       
๑. ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด  (เกิน ๑๕ วัน  นบัแตวันท่ีไดรับ 

แจงผลการประเมิน) 
- รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม 

๒. ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) 
๒. ออกหมายเรยีกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  
๔. รับชําระภาษีและเงนิเพ่ิม  
๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 
 

  
 
 

   

 
 
มกราคม - มีนาคม 
มกราคม - เมษายน 
 
เมษายน - ธันวาคม 
เมษายน – ธันวาคม 
 
 
มกราคม - พฤษภาคม 
 
 
 
 
กุมภาพันธ – กันยายน 
 
กุมภาพันธ – พฤษภาคม 
กุมภาพันธ - มิถุนายน 
มีนาคม - กรกฎาคม 
มีนาคม - กันยายน 
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ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป. 1) ภายในกําหนดเวลา 

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ)  

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา  
- ครั้งท่ี 1  

 - ครั้งท่ี 2      
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)   

เพื่อดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ 
- รับชาํระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25   

2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 
- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  

-  ครั้งท่ี 1 
-  ครั้งท่ี 2 
-  ครั้งท่ี 3      

- รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม  
- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอด 

ตลาดหลักทรัพย) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
      

 
 
เมษายน  
 
 
เมษายน  
พฤษภาคม 
 
เมษายน – ธันวาคม 
 
 
 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
กรกฎาคม 
พฤษภาคม – ธันวาคม
มกราคม เปนตนไป 
 

 
หมายเหตุ  กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมนิ  การชาํระคาภาษีและการอุทธรณ  ใหปฏิบัติ 

ระหวางเดือนเมษายน – ธันวาคม 
 


