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คํานํา 

 ดวยองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการ

ดําเนินจัดเก็บ รายไดที่ตอง จัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาน้ําประปา

คาธรรมเนียมใบอนุญาต ตางๆ ซึ่งการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน

การปฏิบัติที่จะดําเนินการจัดเก็บรายได ดังนั้น เพื่อใหการจัดเก็บภาษีที่ ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย 

คาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ทุกประเภท ดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตองทันตามกําหนดระยะเวลา

และเก็บรายไดใหมี ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล องคการบริหารสวนตําบลบางสัก จึงไดกําหนดแนวทางการ

ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดขึ้น  เพื่อใหการปฏิบัติบรรลุ เปาหมายสูงสดุตามที่วางไว   
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  กองคลัง อบต.บางสัก 
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องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อาํเภอกันตัง จังหวัดตรัง 
------------------------- 

 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได  
1. สํารวจเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป  
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา  
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ  
5. รับย่ืนแบบภาษีตาง ๆ  
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน  
7. รับชําระภาษี/สงเงนิรายไดประจําวัน  
 
ผูอํานวยการกองคลงั 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการย่ืนแบบฯ  
2. แจงผลการประเมิน  
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี  
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี  
5. แจงประเมนิภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
1. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี  
2. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ  
3. ออกหนังสือแจงเตอืนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด  
4. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด  
5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได  
6. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  
 
คณะผูบริหาร  
1. พิจารณาคาํรองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม)  
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
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แผนการจดัเกบ็ภาษีและพัฒนารายได  ประจําปงบประมาณ 2565   
งานพัฒนารายได กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อาํเภอกันตัง จังหวัดตรัง 
 
1. หลักการและเหตุผล 
 องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  เปนหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการ
ดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย คาน้ําประปา    
คาเก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทมี
ประสิทธิภาพ ซึ่งจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาว เพื่อใหการ
จัดเก็บภาษี  คาน้ําประปา และคาธรรมเนียม ทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม 
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมาย
สูงสุด ในการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึงและเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ที่
เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี  โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชน   
 องคการบริหารสวนตําบลบางสัก จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ 2565  
ขึ้นมาเพื่อเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของรวมทั้ง เพื่อใหการจัดเก็บ
ภาษีขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล เปนไปตามเปาหมายที่วาง
ไวและเปนเครื่องมือในการติดตามประเมินผลการดําเนนิงานตอไป 

2. วตัถุประสงค 
 1. เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพและ
เปนธรรมแกประชาชน       
 2. เพื่อใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพิ่มรายไดจากการจัดเก็บภาษี โดยกําหนด 
เปาหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นรอยละ 3 ของรายไดในปงบประมาณ พ.ศ.2564  
3. เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก 
 3. เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี      
 4. เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี ขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก ใหมีความ
ถูกตอง ครบถวน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมากยิ่งข้ึน  
 5. เพื่อใหการจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม      

3. วธิีการดําเนินการ  
 3.1 ขัน้เตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และ ออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตาม กฎระเบียบ       

 3.2 ขัน้ดําเนินการ 
 - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
 - แตงต้ังเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
 - แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
 - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
    

/3.3 หลังดําเนิน... 
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 3.3 หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
 - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผน  
4. ระยะเวลาดาเนินการ       
 ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565  

5. รายละเอียดข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน   
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมขอมูล   เจาพนักงานจัดเก็บรายได เก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/
โครงการและกิจกรรม ท่ีจะมี การดําเนินการจริงในพ้ืนที่องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  
 ขั้นตอนที่ 2 การจัดทําแผนการดําเนินงาน  เจาพนักงานจัดเก็บรายไดจัดทําแผนการดําเนินงานการจัดเก็บ
ภาษี ประกอบดวยแผนปฏิบัติการ จัดเก็บภาษี โครงการและกิจกรรมตาง ๆ ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

6. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติ งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 2565 

8. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 8.1 ทําใหองคการบริหารสวนตําบลบางสัก มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใชแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดเปนเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 8.2 ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลบางสัก เพิ่มขึ้นรอยละ 3 ของ 
ปงบประมาณ 2564        
 8.3 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.4 การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
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ภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสราง 

คํานิยาม  
ทรัพยสินที่ตองเสียภาษี คือ ที่ดินหรือส่ิงปลูกสราง  
ที่ดิน หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นท่ีที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ําดวย (แมน้ํา และทะเลไม

ถือเปน ที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) 
ที่ดินที่ตองเสียภาษี ไดแก  
๑. ที่ดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราวาไดทํา 

ประโยชน  
๒. ที่ดินที่ไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคลธรรมดา 

หรือนิติบุคคล เชน นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, 
นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน ฯลฯ เปนตน สิ่งปลูก
สราง หมายความวา โรงเรอืน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนที่บุคคลอาจ เขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือที่
ใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหองชุด ตาม
กฎหมายวาดวยอาคารชุดที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพที่บุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือที่ มี
ไวเพื่อหาผลประโยชนดวย 

สิ่งปลูกสราง หมายความ วา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัย
หรือใชสอยได หรือที่ใชเปนที่เก็บ สินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือ
นิติบุคคล เปนเจาของที่ดิน หรือ สิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอัน
เปนทรัพยสินของรัฐ ซึ่ง เปนผูมี หนาที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีที่เสีย
ภาษีแทนผูเสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5)          
 ฐานภาษี คือ มูลคาท้ังหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคํานวณมูลหรือสิ่งปลูกสรางเปนไปตาม
ราคาประเมนิทุนทรัพยของอสังหาริมทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการ ประจาจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย ตามหลักเกณฑ ดังน้ี (มาตรา 32)  
 1. ที่ดิน ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินเปนเกณฑในการคํานวณ  
 2. สิ่งปลูกสราง ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยสิ่งปลูกสรางเปนเกณฑในการคํานวณ  
 3. สิ่งปลูกสรางท่ีเปนหองชุด ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยหองชุดเปนเกณฑ ในการคํานวณ 

ราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินสิ่งปลูกสราง หรือสิ่งปลูกสรางที่เปนหองชุด คือ ราคาประเมินทุนทรัพย 
ของอสังหาริมทรัพยเพื่อเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่
คณะอนุกรรมการประจําจังหวัดกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และ
เปนบัญชีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับแจงจากกรมธนารักษหรือสํานักงานธนารักษพื้นที่แลวแตกรณี ตาม
มาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรัฐ พ.ศ. 2562 
กําหนดใหบรรดาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใดท่ีอางถึง 
ราคาประเมินทุนทรัพย คณะกรรมการกําหนดราคาประเมินทุนทรัพย และคณะอนุกรรมการประจําจังหวัด ตาม
ประมวลกฎหมายที่ ดิน ใหถือวาบทบัญญัติแหงกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ คําสั่งหรือมติ 
คณะรัฐมนตรีนั้นอางถึง ราคาประเมินทรัพยสิน คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจําจังหวัด ตาม
พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพยสินเพื่อประโยชนแหงรฐั พ.ศ. 2562) 
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 ผูมีหนาที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาที่เสีย
ภาษีสําหรับปนั้น  ตามที่กําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 

 การสํารวจและจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 องคกรปกครองสวนทองถิ่นอาจจัดใหมี การสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูภายในเขตองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เพื่อใหทราบขอมูลเก่ียวกับ ที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด 
 เมื่อพนักงานสํารวจไดดําเนินการสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
แลว ใหประกาศบัญชีดังกลาว ณ สํานักงานหรือท่ีทําการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือสถานที่อ่ืนดวย 
ตามทีเ่ห็นสมควร ภายในเดอืน พฤศจิกายน    
 การประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง อัตราภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดอ่ืนที่
จําเปนในการจัดเก็บภาษีในแตละป ณ สํานักงาน หรือที่ทําการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นกอนวันที่ ๑ 
กุมภาพันธ ของปนั้น ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ และวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง  

 การแจงประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษี  โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีตามมาตรา 
๙ ภายในเดือน กุมภาพันธ    

 ผูเสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน  
 ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกป 

 หลักฐานที่ตองนําไปแสดงเพื่อชําระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง   
 1. บัตรประจําตัวประชาชน     
 2. สําเนาทะเบียนบาน     
 3. หลักฐานที่แสดงถึงการเปนเจาของที่ดินตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน โฉนด, น.ส.3., ส.ค.1 ฯ     
 4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท     
 5. หนังสือมอบอํานาจกรณีที่ใหผูอ่ืนมาทําการแทน 

 ขั้นตอนการชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ 
 2. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการ กระทรวงมหาดไทย
กําหนดรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรพัย อัตราภาษี จํานวนภาษีที่ตองชําระ 
 3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวของมาใหถอยคํา 
หรือสงเอสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล ดังกลาว
ทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน 
 4. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออื่น (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาที่ สง
ใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลําเนา หรือ ถ่ินที่อยู หรือสถานที่ทํา
การของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการของ บุคคลนั้นถาไม พบ
ผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูหรือสถานที่ทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซึ่งบรรลุนิติภาวะแลว และอยู ณ 
ภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูสถานที่ทําการที่ปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 
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 5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจทบทวนประเมิน ภาษี
ใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทํามิได เมื่อพน 3 ป นับแตวัน
สุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 
 6. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการ ประเมินภาษี 
ตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาที่ตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปนจนไมสามารถจะ 
ปฏิบัติตามกําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผูบริหาร 
ทองถ่ินพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความจําเปนแกกรณ ี ก็ได 
 7. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือน เมษายน ของทุกป ณ องคการ
บริหารสวนตําบลบางสัก  สําหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตตําบลบางสัก 
 8. การชําระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงนิวันท่ีชําระภาษี 
 9. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชําระผาน ธนาคาร
หรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด  

 เงินเพิ่มและคาปรับ 
 หากผูเสียภาษีไมชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนดใหถือ เปนผูคางชําระภาษี โดยตองเสียคาภาษีที่คาง
ชําระ รวมท้ังเบี้ยปรับและเงนิเพิ่ม ดังน้ี 
 1. เบ้ียปรบั แลวแตกรณี ดังนี้ 
  1.1 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือ แจงเตือนใหคิดเบ้ียปรับรอยละ 10 ของจํานวน
ภาษี คางชําระ            
  1.2 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายในกําหนดของ หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 20 ของ
จํานวน ภาษีคางชําระ 
  1.3 ผูเสียภาษีไมไดชําระภาษีภายในกําหนดของ หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 40 ของ
จํานวน ภาษีคางชําระ    
 2. เงินเพิ่มรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวนภาษี คางชําระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน โดยใหเริ่ม
นับ เมื่อพนกําหนดเวลาชําระภาษีจนถึงวันที่มีการชําระภาษี แตไมใหเกินกวาจํานวนภาษีที่ตองชําระ    
 3. เบ้ียปรับอาจงดไดในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น ถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยผูมีหนาที่เสีย
ภาษี จะตองย่ืนคํารองเปนหนังสือตอผูบริหารทองถ่ิน และ ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจสั่งงดเบ้ียปรับนับแตวันที่ศาล 
หรือเจาหนาท่ีผูมีอํานาจตามกฎหมายมีคําสั่งใหยึดหรือ อายัดที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
 กรณีท่ีตองมีการชําระภาษีเพิ่มเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินภาษีใหม และสงแบบ
ประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี และใหผูเสียภาษีชําระภาษีที่ตองเสียเพิ่มเติมภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจง
ประเมิน 
 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 1. เมื่อพน 90 วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลวใหผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่ง
เปนหนังสือยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรพัยสินของผูเสียภาษีเพื่อนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ  เบ้ียปรบั 
เงินเพิ่ม และคาใชจายไดอันเน่ืองมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหามมิ ใหยึด หรือ
อายัดทรพัยของผูเสียภาษีเกินกวาความจําเปนที่พอจะชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม และ คาใชจาย     
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 2. เพื่อประโยชนในการยึดหรืออายัดทรพัยสินใหผูบริหารทองถิ่นหรือเจาหนาที่ซึ่งไดรับมอบหมาย จาก
ผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคํา  สั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอ่ืน อัน
จําเปนแกการจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ 
 3. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาที่ทําการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ของ 
ผูเสียภาษีเขาไปในที่ดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานที่อ่ืนท่ีเกี่ยวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึนถึง พระ อาทิตย
ตกหรือในเวลาทําการของสถานที่นั้นเพื่อสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการตองใหเวลาลวงหนาไม นอยกวา 7 
วันนับแตวันที่ไดรับหนังสือเรียนคําสั่งและการออกคําสั่งและทําการตองเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยกําหนด      

 การอทุธรณ 
 - ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคานและ 
ขอใหผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 
 - ผูเสียภาษีย่ืนคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บภาษี 
 - ผูบริหารทองถิ่นตองพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ไดรับคํารอง 
ดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณีที่ผูบริหารทองถิ่น พิจารณา  
คํารองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว  ใหถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบกับคํารองของ       
ผูเสียภาษี  การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีเกินกวา
จํานวนที่ตองเสียไมวาโดยความผิดพลาด  ของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูนั้นมี
สิท ธิไดรับ เงินคืน โดยการขอรับ เงินคืน ใหยื่นคํารองตอผูบริหารทองถิ่นตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ภายใน 3 ป นับแตวันที่ชําระ ในการนี้ใหย่ืนคํารองสงเอกสาร หลักฐานหรือ
คําชี้แจงใดๆ ประกอบคํารองดวย 
 การรายงาน 
   1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงานขอมูล การจัดเก็บภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสรางไปยังคณะกรรมการ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประจําจังหวัดภายในเดือน มกราคม ของทุกป โดยขอมูลประกอบดวย            
  1.1 รายงานสรุปผลการจัดเก็บภาษีที่ดินและ สิ่งปลูกสราง ไดแก จํานวนผูเสียภาษี จํานวนเงินภาษี
ที่จัดเก็บได จํานวนผูคางชําระภาษี และจํานวนเงินภาษี คางชําระ 
  1.2 ขอมูลการคํานวณภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง ของผูเสียภาษีทุกรายตามแบบแสดงรายการ
คํานวณภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนภูมิ... 
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แผนภูมิข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
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ภาษปีาย 

ภาษีปาย  (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป) 
 ภาษีปาย หมายถึง ปายที่แสดงชื่อย่ีหอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการ
อ่ืน เพื่อหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวย 
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอื่น 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย 
 1. เจาของปาย 
 2. ในกรณีที่ไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเมื่อพนักงานเจาหนาที่ไมอาจหาตัว เจาของปาย
นั้นได ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปายถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือ 
ผูครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ปาย 
 กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษีปาย 
 1. ใหเจาของหรือครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดที่เจาพนักงานจัดเก็บ และพัฒนา
รายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลบางสัก ภายในเดือน มกราคม- มีนาคม ของทุกป 
 2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือน มีนาคม หรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ  อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพิ่มขึ้น ใหย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 
15 วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
 3. ในกรณีที่มีการโอนยาย (เปล่ียนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอเจาหนาที่ของ
องคการบริหารสวนตําบลบางสัก ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
 หลักฐานที่ตองนํา ไปแสดงเพื่อเสียภาษีปาย 
 1. บัตรประจําตัวประชาชน 
 2. ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย 
 3. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีที่ไดชําระภาษีปายมาแลว) 
 4. สําเนาทะเบียนบาน 
 5. ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 6. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
 7. ใบอนญุาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย       

 ขั้นตอนการชําระภาษีปาย 
1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 
2. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน  15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้น ตองเสีย

เงินเพิ่ม 
 อัตราภาษีปาย 
 1. ปายอักษรไทยลวน ใหคิดอัตรา 5 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร      
 2. ปายอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอื่น ใหคิดอัตรา  26 บาท 
: 500 ตารางเซนติเมตร 
 3. ปายตอไปนี้ใหคิดอัตรา 50 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร      
 - ปายที่ไมมอีักษรไทย ไมวาจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม  
 - ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

/4. ปายตาม... 
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 4. ปายตาม 1, 2, 3  เม่ือคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ํากวาปายละ  200 บาท 
ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
 5. กรณีปายที่ติดตั้งปแรก คดิภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน 

 - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแตเดอืน มกราคม – มีนาคม คิดภาษี 100% 
 - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแตเดอืน เมษายน – มิถุนายน คิดภาษี 75% 
 - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแตเดอืน กรกฎาคม – กันยายน คิดภาษี 50% 
 - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแตเดอืน ตุลาคม – ธันวาคม คิดภาษี 25% 

 เงินเพิ่ม 
 ผูมีหนาที่เสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กําหนดใหเสียเงินเพิ่ม รอยละสิบของคา ภาษีปาย 
เวนแตกรณเีจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาที่จะไดแจงใหทราบ ถึงการละเวน
นั้น ใหเสียเงินเพิ่มรอยละหาของคาภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองตามจํานวนเงินที่ตองเสียภาษีปายลดนอยลง  ใหเสียเงิน
เพิ่มรอยละสิบของคาภาษีปายที่ประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบ แสดง รายการภาษี
ปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 
 3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาที่กําหนด ใหเสียเงินเพิ่มรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของ
เดือนนับเปนหนึ่งเดือนทั้งน้ีไมใหนําเงินเพิ่มตามขอ  1 และ ขอ 2 มาคํานวณเปนเงนิเพิ่มตามขอนี้ดวย 

 บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 1. ผู ใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคํา อันเปนเท็จ หรือนํา 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป 
หรือ ปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําทั้งปรับ 
 2. ผูใดจงใจไมย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับ  ตั้งแต  5,000 - 50,000  บาท      
 3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ที่เปดเผยในสถานที่  ประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน เจาหนาท่ีซึ่ง

สั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรตองระวาง

โทษจําคุกไมเกิน  6  เดือน หรือปรับตั้งแต  1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจําทั้งปรับ 

 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
 เมื่อผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณ การ
ประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมายโดยตองย่ืนอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตที่ไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ  ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคาํวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่นตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ 
 การขอคนืภาษีปาย 
 ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาที่ตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาที่ควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธ์ิขอรับ เงินคืนได
โดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
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ข้ันตอนการย่ืนแบบและชาํระ 
ภาษีปาย 

เจาของปายหรือผูรับมอบอํานาจย่ืนแบบแสดง 
รายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

 พรอมหลกัฐาน ภายในเดือน มีนาคม 

พนักงานเจาหนาที่รบัแบบและตรวจสอบแบบบนัทึกรายการ (ภ.ป.๒) 
รายการเก่ียวกับปาย พรอมประเมินภาษี 

พนักงานเจาหนาที่แจงรายการประเมิน (ภ.ป.๓) 

ผูรับประเมินชําระคาภาษีภายใน ๑๕ วัน นบัแตวันที่ไดรับ
แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 

พนกังานเจาหนาที่ออกใบเสร็จรบัเงิน (ภ.ป.๗) 

กรณีผูรบัประเมินไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณการ
ประเมนิภาษีไดภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
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คาน้ําประปา 
คาน้ําประปา 
 “คาใชจายในการติดตั้งประปา” หมายถึง  เงินหรือคาธรรมเนียมอื่นใดที่องคการบริหารสวนตําบล 
บางสัก เรียกเก็บจากผูใชนํ้าประปา รวมถึงคามาตรวัด คาทอ อุปกรณ คาแรง และคาดําเนินการติดตั้งประปาจน
แลวเสรจ็ แตไมรวมถึงคาติดตั้งประปาภายในอาคาร 
 “ผูขอใชน้ํา”  หมายถึง ผูย่ืนความประสงคขอใชน้ําตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
 “ผูใชน้ํา”  หมายถึง ผูซึ่งไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินใหใชน้ําประประขององคการบริหารสวน
ตําบลบางสัก 
 “อุปกรณ”  หมายถึง สิ่งของที่ใชเพ่ือประโยชนในการจัดสงและจําหนายน้ําแกผูใชน้ํา 
 “มาตรวัดนํ้า”  หมายถึง เครื่องบอกจํานนปริมาณการใชนํ้าที่ถูกตองตามมาตรฐานท่ีองคการบริหาร
สวนตําบลบางสัก กําหนด 
 “งดจายน้ํา”  หมายถึง การท่ีองคการบริหารสวนตําบลบางสัก งดจัดสงนํ้าและจําหนายน้ําใหแกผูใชน้ํา 

 หลักฐานในการย่ืนประกอบคําขอใชนํ้า 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรขาราชการ 
 2. สําเนาทะเบียนบาน 
 3. แผนผังที่ตั้งมาตรวัดน้ํา 
 4. กรณีผูย่ืนคําขอใชน้ําเปนผูเชา หรือผูอาศัยตามทะเบียน ตองมีหนังสือมอบอํานาจจากเจาบานมา
ประกอบดวย 

 อัตราคาน้ําประปา 
ท่ี รายการ คาธรรมเนียม   (บาท) 
๑ 
 

 

คานํ้าประปาจําแนกตามระบบการผลิตน้าํ  ดังน้ี 
- ระบบประปาผิวดิน 

- ระบบประปาบาดา 

 
๕ 
๕ 

 การงดจายน้ําประปา 
 1. ผูใชน้ําตองชําระคาน้ําประปาเมื่อพนักงานเก็บคาน้ําประปา  ไดเรียกเก็บคาน้ําประปาเมื่อผูใชน้ําได
ชําระเงินแลวพนักงานจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน หากผูใชน้ําไมสามารถชําระเงินไดเมื่อพนักงานเก็บคา
น้ําประปาเรียกเก็บจะตองนําเงินไปชําระ  ณ  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  ภายในสิบหาวันวันนับถัด
จากวันท่ีเจาหนาที่ไดสงใบแจงหนี้ไว  ณ  สถานท่ีที่ผูใชน้ําแจงไวกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  หากพน
กําหนดระยะเวลาดังกลาวแลว  องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  มีสิทธิที่จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายนั้นก็ได  และ
ผูใชน้ําจะตองรับผิดชอบชําระหนี้ที่คางอยูท้ังสิ้น 
 2. หามผูใชน้ํานําน้ําประปาไปขายหรือแจกจายใหกับผูใด  เวนแตไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่น  เปนลายลักษณอักษร  หากผูใชน้ําทําการฝาฝนองคการบริหารสวนตําบลบางสัก จะงดจายนํ้าแกผูใช
น้ํารายนั้นทันที 
 3. หามผูใดใชเครื่องสูบนํ้า  หรือเครื่องมืออื่นใดสูบน้ําจากทอจายน้ําขององคการบริหารสวนตําบล   
บางสัก หรือตอทอตรงจากทอภายนอก  หากมีผู ใดฝาฝนองคการบริหารสวนตําบลบางสัก มีสิทธิ์ในการ
ดําเนินการเรียกคาเสียหายและดําเนินคดีกับผูฝาฝน 

/4. กรณี... 
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 4. กรณีผูใชนํ้าทําการฝาฝนขอบัญญัติน้ี  หรือไมปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาพนักงานทองถิ่น หรือ
พนักงานเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลบางสักท่ีดําเนินการใหคําแนะนําโดยชอบ  องคการบริหารสวน
ตําบลบางสัก จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายนั้นก็ได 
 กรณีผูใชนํ้าทาํการใชน้ําโดยไมผานมาตรวัดน้ําหรือทําการตอทอหนามาตรวัดน้ําหากทางองคการบริหาร
สวนตําบลบางสัก ทําการตรวจพบจะถูกดําเนนิการตามกฎหมาย 

 การชําระเงินคาน้ําประปา 
 ผูใชน้ําตองชําระคาน้ําประปาเมื่อพนักงานเก็บคานํ้าประปา ไดเรียกเก็บคาน้ําประปาเมื่อผูใชนํ้าไดชําระ
เงินแลวพนักงานจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน หากผูใชน้ําไมสามารถชําระเงินไดเมื่อพนักงานเก็บคาน้ําประปา
เรียกเก็บจะตองนําเงินไปชําระ  ณ  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  ภายในสิบหาวันวันนับถัดจากวันที่
เจาหนาท่ีไดสงใบแจงหน้ีไว  ณ  สถานที่ที่ผูใชนํ้าแจงไวกับองคการบริหารสวนตําบลบางสัก  หากพนกําหนด
ระยะเวลาดังกลาวแลว  องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  มีสิทธิที่จะงดจายน้ําแกผูใชน้ํารายน้ันก็ได  และผูใชน้ํา
จะตองรับผิดชอบชําระหนี้ที่คางอยูทั้งสิ้น 

 ผูอุทิศที่ดินในการกอสรางระบบประปา 
 ผูท่ีทําการอุทิศท่ีดินใหทําการกอสรางระบบประปาตองขออนุญาตใชน้ําประปาตอการองคการบริหาร
สวนตําบลบางสักโดยตองย่ืนเอกสารหลักฐานการขอใชน้ําและชําระคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ ในการติดตั้งประปาตามที่
บริหารสวนตําบลบางสักกําหนด 
 ผูอุทิศที่ดินใหทําการกอสรางระบบประปาจะไดรับสิทธิ์ในการช้ําประปา 40 ลูกบาศกเมตรตอเดือน 
โดยไมตองชําระคาน้ําประปา  สวนที่เกินจะตองชําระคาน้ําประปาตามอัตราที่กําหนด 
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การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 “ส่ิงปฏิกูล” หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่งโสโครกหรือ
มีกลิ่นเหม็น 
 “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส อาหาร 
เถา มูลสัตวหรือซากสัตว รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดท่ีเก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว หรือที่อื่น และหมายความ
รวมถึงมูลฝอยติดเชื้อ มูลฝอยที่เปนพิษหรืออันตรายจากชุมชน 
 “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งที่สรางขึ้นอยางอ่ืน
ซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
 “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชเปนของเอกชน และประชาชน สามารถ
ใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

 หลักฐานในการย่ืนขออนุญาตรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรฐัวิสาหกิจ 
 2. สําเนาทะเบียนบาน 
 3. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ 
 4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดขยะมูลฝอยทั่วไปท่ีไดรับอนุญาต และมีการดําเนินกิจการ
ที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 
 5. เสนอแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอน การดําเนินงานความ
พรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 
 6. เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่องคการบริหารสวนตําบลบางสัก กําหนด 

 อัตราคาธรรมเนียม 
  ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายขอบัญญัติองคการ
บริหารสวนตําบลบางสัก เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2562  ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลา
ที่กําหนด ใหชําระคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะได
บอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสองครั้ง ใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จํานวน 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

องคการบริหารสวนตําบลบางสัก อําเภอกันตัง จังหวัดตรัง 

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเตรียมการ 
๑.1 สํารวจขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสรางโดยอาศัยอํานาจตาม  

พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 (เพ่ิมเติม) 
๑.๒ ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
1.3 จัดทําบัญชีรายการที่ดินและส่ิงปลูกสรางเพื่อประกาศ 
      พรอมจัดสงขอมูลที่เก่ียวของใหผูเสียภาษี (รายใหม หรอื  
      รายที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลง) 
1.4 ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

อัตราที่จัดเก็บ และรายละเอียดอ่ืนที่จําเปนในการจัดเก็บ 
ภาษี (รายใหม หรือ รายที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลง) 

1.5 แจงการประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสีย 
      ภาษี (โดยเจาหนาที่ อบต. และสงทางไปรษณีย/ลงทะเบียน) 
๑.6 รับคํารองอุทธรณและแจงผลใหทราบ 

 
ตุลาคม เปนตนไป 
 
ตุลาคม  เปนตนไป 
ภายในเดือนพฤศจิกายน  
 
 
กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ 
 
 
ภายในเดือน กุมภาพันธ 
 
ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒   ดําเนนิการจัดเกบ็ 
1. รับชําระภาษ ี
2. การผอนชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 
 
3.แจงเตือนการคางชําระ พรอมคาปรับและเงินเพิ่ม 

- ชําระภาษีคาง กอนไดรับหนังสือแจงเตือน (ม.61) 
เสียเบ้ียปรับ รอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ 

- ชําระภาษีคางภายในกําหนดท่ีแจงเตือน เสียเบี้ยปรับ รอยละ  
20 และเงนิเพิ่ม รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี  
เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

- ไมชาํระภาษีภายในกําหนด เสียคาปรับ รอยละ 40  
ของภาษีคางชาํระ 

- ไมชาํระภาษีภายในกําหนด เสียเงนิเพิ่มอีกรอยละ 1  
ตอเดือน ของจํานวนภาษีคางชําระ 

3. ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (ลงทะเบียน

เลขท่ีรับ) 
๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. พิจารณาคํารองและแจงผลใหผูรองทราบ 
๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม  

 
ภายในเดือน เมษายน 
งวดที่ 1 ภายในเดือนเมษายน 
งวดที่ 2 ภายในเดือนพฤษภาคม 
งวดที่ 3 ภายในเดือนมิถุนายน 
พฤษภาคม 
พฤษภาคม – กันยายน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูบรหิารพิจารณาให 
แลวเสรจ็ภายในหกสิบวันนับแต
วันที่ไดรบัคํารอง 
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ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
1. เมื่อสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหชําระภาษี ใหมีหนังสือ 

แจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี 
2. แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานที่ดินหรือ 

ที่ดินสาขาทราบ 
3. จัดทําคาํสั่งเปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
พฤษภาคม 
 
มิถุนายน 
 
เมื่อพนเกาสิบวันนับแตวันที่
ไดรับหนังสอืแจงเตือนให
ชําระภาษ ี
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย 
องคการบริหารสวนตําบลบางสัก  อําเภอกันตัง  จังหวัดตรัง 

ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี 

ในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ 
๓. ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ เพื่อยื่นแบบ 

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)  
 

 
ตุลาคม 
 
ตุลาคม 
พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
ธันวาคม 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 
 
 
 
 

ขั้นดําเนินการจัดเก็บ 
๑. กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) 

๒. กรณีปายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) 

๓. การชําระคาภาษ ี
กรณีปกต ิ

- รับชาํระภาษี (ชาํระในวันยืน่แบบหรือชําระภาษี 
ภายในกําหนดเวลา)   

กรณีพิเศษ       
๑. ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด  (เกิน ๑๕ วัน  นบัแตวันท่ีไดรับ 

แจงผลการประเมิน) 
- รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม 

๒. ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี 
๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) 
๒. ออกหมายเรยีกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ 
๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  
๔. รับชําระภาษีและเงนิเพ่ิม  
๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 
 

  
 
 

   

 
 
มกราคม - มีนาคม 
มกราคม - เมษายน 
 
เมษายน - ธันวาคม 
เมษายน – ธันวาคม 
 
 
มกราคม - พฤษภาคม 
 
 
 
 
กุมภาพันธ – กันยายน 
 
กุมภาพันธ – พฤษภาคม 
กุมภาพันธ - มิถุนายน 
มีนาคม - กรกฎาคม 
มีนาคม - กันยายน 
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ข้ันตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป. 1) ภายในกําหนดเวลา 

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ 
ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ)  

- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา  
- ครั้งท่ี 1  

 - ครั้งท่ี 2      
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)   

เพื่อดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ 
- รับชาํระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25   

2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา 
- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  

-  ครั้งท่ี 1 
-  ครั้งท่ี 2 
-  ครั้งท่ี 3      

- รับชาํระภาษีและเงินเพิ่ม  
- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอด 

ตลาดหลักทรัพย) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
      

 
 
เมษายน  
 
 
เมษายน  
พฤษภาคม 
 
เมษายน – ธันวาคม 
 
 
 
พฤษภาคม 
มิถุนายน 
กรกฎาคม 
พฤษภาคม – ธันวาคม
มกราคม เปนตนไป 
 

 
หมายเหตุ  กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมนิ  การชาํระคาภาษีและการอุทธรณ  ใหปฏิบัติ 

ระหวางเดือนเมษายน – ธันวาคม 
 


