
 

 
คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก 

ท่ี  035/๒๕64 
เรื่อง  การแบง่งานและหน้าท่ีความรับผิดชอบของพนักงานส่วนตําบล  

หน่วยตรวจสอบภายใน 
------------------------------------- 

          

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของหน่วยตรวจสอบภายในเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ
เกิด ผลดีแก่ราชการ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 ประกอบกับมาตรา 25 วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542  ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดตรัง เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตําแหน่งขององค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ.
2558 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดตรัง เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับโครงสร้าง
การแบ่งส่วนราชการ วิธีบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตําบล และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลในองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2564 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2564 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการ
พนักงานส่วนตําบลจังหวัดตรัง เรื่อง กําหนดกอง สํานัก หรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนขององค์การบริหาร
ส่วนตําบล พ.ศ. 2564 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2564 จึงขอแบ่งงานและหน้าท่ีความรับผิดชอบของพนักงานส่วน
ตําบล ภายในหน่วยตรวจสอบภายใน ดังน้ี 
การบริหารงานหน่วยตรวจสอบภายใน 

  นางสาววิไล  เกื้อมณี ตําแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล ระดับกลาง เลขท่ีตําแหน่ง 
14-3-00-1101-001 ให้มีหน้าท่ีควบคุม กํากับดูแลการปฏิบัติงาน และติดตามผลการปฏิบัติงานของ
ผู้ใต้บังคับบัญชา  

1 งานตรวจสอบภายในและการควบคุมภายใน   

  นางสาวอาทิตยา  อินศรีไกร ตําแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ เลขท่ีตําแหน่ง 
14-3-12-3205-001 ให้ปฏิบัติหน้าท่ีตามมาตรฐานกําหนดตําแหน่ง สําหรับตําแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบ
ภายใน ระดับปฏิบัติการ และมีหน้าท่ีรับผิดชอบงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง ดังน้ี 
  -  งานตรวจสอบบัญชี ทะเบียน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  
  -  ตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายเงินทุกประเภท  
  -  ตรวจสอบเอกสารการรับเงินทุกประเภท  
  -  ตรวจสอบภาษีท้ังภายนอกและภายใน  
  -  ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี การจัดเก็บรายได้  
  -  ตรวจสอบ พัสดุและการรักษา  
  -  ตรวจสอบทรัพย์สินของอบต.  
  -  ตรวจสอบการทําประโยชน์ทรัพย์สินของอบต.  
  -  งานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย
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ให้พนักงานส่วนตําบลถือปฏิบัติตามคําสั่งท่ีได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด และให้จัดทําคํารับรอง
การปฏิบัติราชการ และตัวช้ีวัดในช่วงต้นรอบการประเมิน  หากมีปัญหาอุปสรรคเกี่ยวกับงานในหน้าท่ีและความ
รับผิดชอบให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไปทราบ   
  ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันท่ี 20 กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕64 
 
  
 

 
                                       (นายประภาส  ทิพย์อรรถ) 

                   นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


