
 

 
คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก 

ท่ี  082/๒๕64 
เรื่อง  ปลัดมอบหมายหน้าท่ีให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลปฏิบัติราชการ  

------------------------------------- 
          

ตามคําสั่งองค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก ท่ี 666/2557 ลงวันท่ี 22 ธันวาคม 2557 ปลัด
ได้มอบหน้าท่ีการงานให้ นางเจนจิรา ชูเกิด ตําแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล (นักบริหารงานองค์การ
บริหารส่วนตําบล) ระดับ 7 เลขท่ีตําแหน่ง 00-0101-002 ปฏิบัติราชการน้ัน 

เน่ืองจากมีการจัดตําแหน่งพนักงานส่วนท้องถ่ินเข้าสู่ประเภทตําแหน่ง (ระบบแท่ง) ทําให้มีการ
เปลี่ยนแปลงเลขท่ีตําแหน่ง ตามประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนตําบล เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเกี่ยวกับ
อัตราตําแหน่งและมาตรฐานของตําแหน่ง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2558 ลงวันท่ี 4 กันยายน 2558 และมีการแก้ไข
ปรับปรุงหลักเกณฑ์และเง่ือนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการฯ และการกําหนดกอง สํานัก หรือส่วน
ราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนตําบล ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัด
ตรัง เรื่อง หลักเกณฑ์และเง่ือนไขเกี่ยวกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีบริหารและการปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนตําบล และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2564 ลงวันท่ี 
12 มกราคม 2564 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดตรัง เรื่อง กําหนดกอง สํานัก 
หรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2564 ลงวันท่ี 12 มกราคม 2564  

เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิด
ความคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และเกิดผลดีแก่ราชการ จึงขอยกเลิกคําสั่งท่ี 666/2557 ลงวันท่ี 22 ธันวาคม 
2557 อาศัยอํานาจตามความในข้อ 236 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดตรัง เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตําบล ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม มอบหมายหน้าท่ีให้ นางเจนจิรา ชูเกิด ตําแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล (นัก
บริหารงานท้องถ่ิน ระดับต้น) เลขท่ีตําแหน่ง 14-3-00-1101-002 รับผิดชอบการบริหารงานประจําของส่วน
ราชการดังต่อไปน้ี 

ก. สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล มีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการบริหารเกี่ยวกับ 
  -  งานสวัสดิการสังคม 
  -  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  -  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ข. กองคลัง  มีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการบริหารเกี่ยวกับ 
  -  งานการเงินและบัญชี 
  -  งานพัฒนารายได้ 
  -  งานพัสดุและทรัพย์สิน 

-  งานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
 
 
 
 

/โดยมีหน้าท่ี… 
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  โดยมีหน้าท่ีรับผิดชอบดังน้ี 

1. ควบคุมดูแลและบริหารงานของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย 
2. ติดตามงานท่ีได้รับมอบหมายของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
3.  ทุกงานท่ีได้รับมอบหมาย หากเก่ียวกับงานการเงินและบุคคล ต้องเสนอผ่านปลัด

องค์การบริหารส่วนตําบลทุกครั้ง 
4.  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติหน้าท่ี การสั่งการต่างๆ ในงานท่ีได้รับมอบหมายเป็น

ประจําทุกเดือน 
5.  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติหน้าท่ีในรูปแบบรายงานประจําปี เป็นประจําทุกปีเม่ือ

สิ้นปีงบประมาณ 
ท้ังน้ี ให้ผู้ท่ีได้รับมอบหมายหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความสุจริต เต็มกําลังความสามารถ 

เพ่ือให้เกิดผลดีแก่ทางราชการและประโยชน์ของประชาชนเป็นสําคัญ หากมีปัญหาในการปฏิบัติราชการให้รายงาน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลทราบ เพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
  ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันท่ี 7 พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕64 
 
  
 

 
                                   (นางสาววิไล  เก้ือมณี) 

                 ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลบางสัก 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


